


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ в.о. начальника управління соціального захисту населення Новоайдарської районної державної адміністрації 

від 30.07.2020  № 28
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

         АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Встановлення статусу особам які постраждали від торгівлі людьми
(назва адміністративної послуги)
Управління соціального захист унаселення Новоайдарської районної державної адміністрації

	№
з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Дія (В, У, П, З)
	Строки виконання етапів (дію, рішення)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету  документів, реєстрація заяви повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг*
	В


	Протягом
1-го дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг
	В


	Протягом

1-го дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до управління соціального захисту населення 
	Адміністратор ЦНАП
	Управління соціального захисту населення
	В


	Протягом 2 днів

	4.
	Накладання відповідної резолюції 
	Начальник управління соціального захисту населення
	Управління соціального захисту населення
	П
	Протягом 

1 дня

	5.
	Перевірка відповідності пакету документів вимогам Наказу Міністерства соціальної політики України “Про затвердження форм заяв про встановлення статусу особи, яка постраждала від торгівлі людьми, журналу реєстрації заяв осіб, які мають намір отримати статус особи, яка постраждала від торгівлі людьми, розписки про нерозголошення відомостей, облікової картки особи, яка вважає себе постраждалою від торгівлі людьми, журналу реєстрації видачі довідок про встановлення статусу особи, яка постраждала від торгівлі людьми” від 18.06.2012 року № 366.
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом

2 днів

	6.
	У разі негативного результату направлення листа із зауваженнями та пакету документів до ЦНАПу для доопрацювання.
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 5 днів

	7.
	В разі позитивного результату - проводиться співбесіда з особою, яка вважає себе постраждалою від торгівлі людьми, та заповнення опитувального листа згідно форми, затвердженої ПКМУ № 417
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом

5 днів

	8.
	Оформлення облікової картки особи, яка вважає себе постраждалою від торгівлі людьми за формою, затвердженою Мінсоцполітики
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом 2 днів

	9.
	Проведення перевірки інформації, зазначеної в опитувальному листі, щодо її достовірності
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом 7 днів



	10.
	Надсилання до Мінсоцполітики необхідні для надання статусу документи
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Управління соціального захисту населення
	В
	Протягом 5 днів



	11.
	Розгляд заяви та документів Міністерством соціальної політики 
	
	
	В
	Протягом 5 робочих днів від дати реєстрації



	12.
	Отримання листа з Мінсоцполітики про встановлення статусу або відмову у його встановленні з обґрунтуванням причин такої відмови.
	Начальник управління, завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Управління соціального захисту населення
	В
	

	13.
	Передача посвідчення особи, яка постраждала від торгівлі людьми в ЦНАП
	Завідувач сектору соціальних гарантій та сімейної політики
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 5 днів з дня надходження листа Мінсоцполітики

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення адміністративної послуги та повідомлення про це замовника 
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

2 днів

	15.
	Видача довідки щодо встановлення статусу особи, яка постраждала від торгівлі людьми
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 2 днів


* - зазначається Центр надання адміністративних послуг, через який буде здійснюватися надання послуги

Умовні позначки:

В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує

Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів.

Дії або бездіяльність посадових осіб, уповноважених відповідно до закону надавати адміністративні послуги, адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому Законом України «Про адміністративні послуги». 

.





ЗАТВЕРДЖЕНО


Наказ в.о. начальника управління соціального захисту населення Новоайдарської районної державної адміністрації 


від ________ №  ____











